Mon portail client dans FID-Manager

Lorsque votre expert-comptable active votre portail client vous recevez un courriel d’invitation:

P W &

Validation de votre compte Portail -
linuut geleden ¢ ]

Van “testlaurent”

Bonjour Laurent,

Utilisateur non identifié vous a ouvert un accés a son portail numérigue, http://testlaurent fid-manager.be/fr/Portal
Nous vous remercions d'activer votre compte en cliquant sur le lien ci-dessous :

http:/itestlaurent fid-manager.be/fr/Portalld/ValidateEmail?
EMail=laurent.schuermans%A0icloud. com&Token=4d7314097279e3¢159d2344bca066a27

Vous serez invité a choisir votre mot de passe. \

Cordialement,

Le lien mentionné dans ce courriel vous donnera la possibilité de choisir un mot de passe.

@
Merci de choisir un mot de passe pour accéder a votre
nouveau compte client :
laurent.schuermans@icloud.com

Mot de passe
Mot de passe

Confirmer le mot de passe
Confirmer le mot de passe

Rester connecté sur cet ordinateur

Connexion

EN  FR N

Vous avez oublié votre mot de passe?
Cliquez sur ‘Mot de passe oublié ?’.

Mentionnez y votre adresse e-mail & cliquez sur ‘Envoyer un e-mail de réinitialisation’.
Vous recevrez un nouveau courriel d’invitation pour choisir un nouveau mot de passe.
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@
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Connectez-vous & votre compte

Adresse e-mail

Mot de passe

Rester connecté sur cet ordinateur

-}

monadressemail@serveurmail.be

Connexion Envoyer un e-mail de réinitialisation

Mot de passe OUDIE ? wy_ Retour \

EN FR NL EN FR NL



Comment envoyer, au travers du portail client, mes documents comptables ?

Sociéteé fictive

Accueill Documents Factures TVA 1

2020 2021
mars | juin sept. | déc. | mars

2 " TVA- 1er timestre 2020

Documents

Documents d'achats

Sélect. fichiers Aucun fichier choisi
Documents de vente
3 Sélect. fichiers Aucun fichier choisi
St Documents de banque
Sélect. fichiers |Aucun fichier choisi

Autre documents

Sélect. fichiers Aucun fichier choisi

Extrait de compte TVA

v Enregistrer

1. Allez dans le formulaire concerné sur votre portail client
Cliquez sur la bonne période comptable
3. Chargez vos documents en respectant les consignes
N’oubliez pas de répondre aux autres questions
4. Enfin, pour valider ce que vous venez de charger cliquer sur le bouton vert ‘Enregistrer’
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